
 

ENCARGADO(A) DEL 

ARCHIVO (OFICIALÍA DE 

PARTES PFE)

DIRECTOR(A) DE LO 

CONTENCIOSO

COORDINADOR(A) DE 

AMPAROS Y PROCESOS 

JUDICIALES, 

COORDINADOR(A) DE 

ASUNTOS PENALES

JEFE (A) DE 

CONTESTACIÓN DE 

DEMANDAS

DEFENSA DE LOS ACTOS EMITIDOS POR LA SECRETARÍA MP-PFE-CON-

DA-2.1

1.- RECIBIR OFICIO 
EN EL CUAL SE 
EXPONEN LOS 
HECHOS QUE 
MOTIVA EL 

EJERCICIO DE UNA 
ACCION CIVIL, 
MERCANTIL, 

AGRARIA, PENAL ASI 
COMO ESCRITOS DE 

DEMANDA O 
SETENCIAS

REMITIR OFICIO  

A LA DIRECCION 
DE LO 

CONTENCIOSO

2.- VERIFICAR 
CORRESPONDENCIA 

Y TURNAR 

OFICIOS A LA 
COORDINACION 
DE AMPAROS Y 

PROCESOS 
JUDICIALES

REGISTRO DE 
ASUNTO EN BASE 
DE DATOS

DEMANDA FIRMADA

DAR VISTO BUENO, 

FIRMAR  DEMANDA, 
DENUNCIA, 

QUERELLA  O 

INFORME Y REMITIR 

AL ARCHIVO PARA 

SU PRESENTACIÓN

7.- REVISAR
ATENCIÓN DE 

OBSERVACIONES 
Y CORRECCIONES

PRESENTAR  
DEMANDA, 
DENUNCIA,

QUERELLA O 
INFORME ANTE LOS 

JUZGADOS  Y 
ENTREGAR 

SENTENCIAS QUE 
EMITAN CON 

MOTIVO DE ESTAS

8.- RECIBE 
SENTENCIA Y REMITE 
A LA COORDINACIÓN 

DE AMPAROS Y 
PROCESOS 
JUDICIALES

PROYECTO DE 
RECURSO, U 
OFICIO

REVISAR
SENTENCIA Y 

VERIFICAR 
PROCEDENCIA DE 

MEDIO DE 
IMPUGNACIÓN

FIN

3.- REGISTRO DE 
OFICIOS  Y TURNO 
DE LOS MISMOS AL 

ABOGADO(A) 
PROYECTISTA

PROYECTO DE  
DEMANDA O 
INFORME

4.- ANALISIS OFICIO, 
DEMANDAS, Y 

FORMULAR 
PROYECTO DE 
DEMANDA O 

INFORME

PROYECTO CON 
OBSERVACIONES

5.- REVISIÓN DE 
PROYECTO DE 

DEMANDA, DENUNCIA  
O INFORME

PROYECTO
CORREGIDO

6.- ATENCIÓN A LAS
OBSERVACIONES Y 
CORRECCIONES 
REALIZADAS POR 
COORDINADOR(A)

FORMULAR
PROYECTO DE 
MEDIO DE  DEFENSA  
ANTE LOS 
TRIBUNALES  
CORRESPONDIENTES

PROYECTO
CORREGIDO

ATENCIÓN A LAS
OBSERVACIONES Y 
CORRECCIONES 
REALIZADAS POR 
COORDINADOR(A)

PROYECTO CON 
OBSERVACIONES

9.- REVISIÓN DE 
PROYECTO DE 
RECURSO

11.- REVISAR
ATENCIÓN DE 
OBSERVACIONES Y 
CORRECCIONES

MEDIO DE DEFENSA 
O CONTESTACIÓN DE 
DEMANDA FIRMADA

10.- DAR VISTO 

BUENO, FIRMAR 
MEDIO DE 

DEFENSA, RECURSO 

Y REMITIR AL 

ARCHIVO PARA SU 

PROYECTO DE INFORME 
DE SENTENCIA

SE PROYECTA OFICIO
QUE INFORMA 
SENTENCIA DEL 
JUICIO

REVISAR PROYECTO

12.- OFICIO DE 
INFORME FIRMADO

13.- SE INFORMA 
SENTENCIA 
DEFINITIVA

14.- SE REMITE 
EXPEDIENTE PARA 

SU ARCHIVO Y 
CUSTODIA


