
 

ENCARGADO(A) DEL 

ARCHIVO (OFICIALÍA DE 

PARTES PFE)

DIRECTOR(A) DE 

PROCESOS Y 

RESOLUCIONES

COORDINADOR(A) DE 

RESOLUCIONES

JEFE (A) DE 

DEVOLUCIONES Y/O 

CONSULTAS

REVISIÓN, ANÁLISIS, VALIDACIÓN DE INFORMACIÓN DEVOLUCIONES 

DE PAGOS, DECLARATORIAS DE PRESCRIPCIÓN Y CUMPLIMIENTO DE 

SENTENCIAS MP-PFE-PYR-TF-1.1

REMITIR 

ESCRITO DE 

DEVOLUCIÓN, 
DECLARATORIA U 

OFICIO DE 

CUMPLIMIENTO 
A LA DIRECCIÓN 
DE PROCESOS Y 

RESOLUCIONES

3.- VERIFICAR 
CORRESPONDENCIA 

Y TURNAR 

OFICIOS A LA 
COORDINACION 

DE 

RESOLUCIONES

REGISTRO DE 
ASUNTO EN BASE 
DE DATOS

FIN

4.- REGISTRO DE 

DEVOLUCIÓN, 

SOLICITUD DE 
DECLARATORIA U 

OFICIO DE 

CUMPLIMIENTO 
APERTURA DE 

EXPEDIENTE Y 
TURNO DEL MISMO 

AL ABOGADO(A) 

PROYECTISTA  

A.- IMPRESIÓN DE 
PAGOS DEL SIAT
B.-PROYECTO DE 
REQUERIMIENTO

5.-A.- REALIZAR

CONSULTA AL SIAT 

PARA VERIFICAR 
EXISTENCIA DE 

PAGOS

B.-FORMULAR
REQUERIMIENTO 

DE INFORMACIÓN 
A LA OFICINA 

RECAUDADORA

2.-ESCANEO DE SOLICITUD U OFICIO EN 
EL SISTEMA DE GESTIÓN DE 
DOCUMENTOS DE LA SFIA

PROYECTO DE 
RESOLUCIÓN

6.- ESTUDIAR ASUNTO 
Y FORMULAR 
PROYECTO DE 
RESOLUCIÓN

PROYECTO DE 
RESOLUCIÓN
CON 
OBSERVACIONES

7.- REVISIÓN DE 
PROYECTO 

9.-REVISAR
ATENCIÓN DE 

OBSERVACIONES 

Y 
CORRECCIONES

RESOLUCIÓN

10.-DAR VISTO 
BUENO, Y

FIRMAR LA 

RESOLUCIÓN

PROYECTO DE 
RESOLUCIÓN 
CORREGIDO

8.- ATENCIÓN A LAS 
OBSERVACIONESY 
CORRECCIONES 
REALIZADAS POR 
COORDINADOR(A)

1.- RECIBIR 
ESCRITO DE 

DEVOLUCIÓN, 
SOLICITUD DE 

DECLARATORIA  U 

OFICIO DE 
CUMPLIMIENTO 

DE SENTENCIA Y 

REGISTRAR EN EL 
SISTEMA 

INTEGRAL DE 

GESTION DE 
DOCUMENTOS DE 

LA SFIA


